
 

       Formation : Advanced Office Technology, Digital Design & Web Development  

(Technologies Avancées de Bureautique, Design Digital & Développement Web) 

Durée : 6 mois (72 heures) :ساعة(  72أشهر ) 6 المدة  

Organisation : 2 séances par semaine de 2h chacune  :في الأسبوع مدة كل منهما ساعتان  حصتانالتنظيم  

Public visé :  

• Étudiants et jeunes diplômés souhaitant renforcer leurs 

compétences numériques et créatives. 

• Professionnels de l’administration, de la communication, ou du 

marketing souhaitant maîtriser les outils bureautiques et le 

design digital. 

• Toute personne désirant acquérir des compétences avancées en 

bureautique, design et développement web pour booster son 

profil professionnel. 

Pré-requis : 

• Connaissances de base en informatique et bureautique 

(Word, Excel, PowerPoint). 

• Notions élémentaires en navigation web. 

• Motivation à apprendre et à travailler sur des projets 

pratiques. 

      Objectifs de la formation 
• Approfondir la maîtrise des logiciels bureautiques (Excel avancé, présentations interactives). 

• Développer une expertise en design graphique avec Photoshop & Illustrator. 

• Acquérir des compétences en développement web avancé (HTML5, CSS3, JavaScript). 

• Être capable de concevoir et présenter un projet numérique complet (document + design + site 

web). 

            Programme détaillé 

Module 1 : Bureautique Avancée  

• Excel avancé : macros, tableaux croisés dynamiques, Power Pivot, fonctions complexes. 

• PowerPoint : présentations interactives et intégration multimédia. 

• Collaboration et partage en ligne : Google Workspace, SharePoint. 

Module 2 : Design Digital Avancé –  

• Photoshop avancé : montages, effets et retouches complexes. 

• Illustrator : création de logos, chartes graphiques et supports pros. 

• Réalisation de brochures, affiches, infographies et visuels digitaux. 

Module 3 : Développement Web  

• HTML5 : formulaires, intégration multimédia, balises modernes. 

• CSS3 : animations, flexbox, grid, responsive design. 

• JavaScript : interactions simples (menus dynamiques, galeries, formulaires interactifs). 

• Mise en ligne et publication d’un site web complet. 

       Compétences acquises 

• Exploiter la bureautique pour des analyses et présentations professionnelles avancées. 

• Créer une identité visuelle complète (logo, supports de communication, design digital). 

• Concevoir, développer et publier un site web responsive et interactif. 

• Réaliser un projet numérique intégrant bureautique, design et développement web. 

     Résultat : Au terme de la formation, le participant obtient un Diplôme international d'aptitude 

professionnelle en Advanced Office Technology, Digital Design & Web Development. 

المالنتيجة يحصل  التكوين،  انتهاء  عند  في  على    تدرب :  دولي  المتقدمة دبلوم  المكاتب  تكنولوجيا  في  المهنية  الكفاءة 

 .والتصميم الرقمي وتطوير الويب

 

 


